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                                       Ai   sigg. Docenti

dell’ I. I. S. “G. FORTUNATO”

All’Ufficio Alunni

Al Sito Web d’Istituto 

e.p.c Al D.S.G.A

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO.

In vista della conclusione dell’anno scolastico, si rammenta ai docenti che sono tenuti a provvedere ai seguenti

impegni : 

CONSEGNARE: 
 tutti gli elaborati scritti e grafici degli allievi, corretti e valutati  entro il 7 giugno 2016 per tutte le  classi;

 la relazione finale sul lavoro svolto nelle singole classi;

 due  copie  dei  programmi  scolastici  effettivamente  svolti  in  ciascuna  classe,  firmati  dall’insegnante  e  da

almeno due alunni;

 la dichiarazione delle attività eventualmente svolte,  su incarico del  sottoscritto, corredata da una sintetica

relazione sulle stesse.

Per ogni ulteriore informazione rivolgersi ai Collaboratori del D. S. e ai docenti incaricati di funzione

strumentale docenti ( GALLO G. - MITOLA B. – LACANDIA  L. – PASTORE A. M.).

ALTRI ADEMPIMENTI
 fare richiesta di ferie, tenendo conto di quelle già godute durante l’anno, precisando la data di

    inizio e fine. I docenti impegnati nello svolgimento degli esami devono presentare la domanda 

               al termine degli stessi. I professori assunti a tempo determinato, sino al termine delle attività 

               didattiche, possono usufruire delle ferie maturate sino al 30/06/2015;

 comunicare il proprio recapito estivo se diverso da quello abituale;

 i  responsabili  di  laboratorio,  dopo  opportuna  verifica,  faranno  pervenire  entro  il  30/06/2016  l’elenco  di

consistenza del materiale, nonché una relazione sulle attività svolte nel laboratorio;

 I sigg. coordinatori di classe dovranno curare personalmente la compilazione dal registro elettronico  le

comunicazioni di  NON AMMISSIONE o di SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO  che consegneranno

personalmente all’ufficio alunni per la spedizione.

 Si ricorda che la comunicazione dell’esito negativo degli scrutini è un adempimento obbligatorio per

legge e deve essere espletato prima della pubblicazione dei risultati.

Tutte le attività didattiche esami esclusi, hanno termine il 30/06/2016, sino a quella data i docenti sono in servizio; in

particolare devono essere presenti a scuola in occasione delle prove scritte  dell’Esame di Stato per partecipare alla

sorveglianza in caso di necessità o di assenza dei commissari nominati.

                                                                                                      

                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                                    Prof. Francesco DI TURSI                 
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